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Atölyeler Şube Müdürü Mak. Yük. Müh. Birim 

Sorumlusu Görev Tanımı 

Doküman No  

İlk Yayın Tarihi  

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  

Sayfa No  

 

Hazırlayan Kontrol Onay 

   

 

 

Adı Soyadı  

Kadro Unvanı Atölyeler Şube Müdürü Mak. Yük. Müh. Birim Sorumlusu 

Görevli Olduğu 

Birim 
Atölyeler Şube Müdürlüğü 

Vekâlet Makine Mühendisi  

Eğitim Düzeyi En az Yüksek Lisans mezunu olmak  

Görev ve 

Sorumlulukları 

 

1. İş ve işlemleri zamanında tamamlayarak teslim etmek 

2. Atölyelerin tüm ünitelerini sevk ve idare etmek personelin görev ve 

sorumluluklarını belirlemek, çalışanlar arasında iş bölümü yapmak 

3. Atölye hizmetlerinin en iyi şekilde yürütülmesini sağlamak 

4. Atölye faaliyetlerinin gerçekleştirilmesi esnasında ihtiyaç duyulan 

kaynakların zamanında tedarik edilmesini sağlamak 

5. Şube Müdürlüğünün görev ve sorumluluk alanında yer alan iş ve işlemlerin 

gerçekleştirilmesine yönelik iyileştirme faaliyetlerinin başlatılmasına 

yardımcı olmak 

6. Atölyede üretilen hizmetlerin etkin, ekonomik, denetlenebilir şeffaflıkta 

inovatif yaklaşımları sürdürülebilir tutmak 

7. İş sağlığı ve güvenliği konularında riskler bertaraf edecek düzenlemeler 

yapmak 

8. Birim faaliyetlerinin iyileştirilmesinde, geliştirilmesi amacıyla ilgili 

sektörleri takip ederek modern üretim metotlarının uygulamasını (zaman-

mekan şartlarının uygunluğu ölçüsünde) sağlamak 

9. Ortak projelerde atölyeler arası eşgüdümü sağlamak 

 
 

  

Onaylayan Amir 

 

../../20.. 

 

 

Daire Başkanı 

 

 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul 

ediyorum. 

 

Atölyeler Şube Müdürü Mak. Yük. Müh. Birim Sorumlusu  

 
 


