SULEY_MAN DEMIREL UNIiVERSITESI
Yapu Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi

Birim Faaliyet Raporu Hazirlama is Akis1

Dokiiman No

flk Yaym Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No

Is Akisn Adimlan

Faaliyet raporunun hazirlanmasi igin Strateji Gelistirme Daire Baskanligi ve

Basin Yaym Halkla iliskiler Miidiirliigiinden yaz1 gelir.

l

Birim i¢i gorev daglimi yapilir.

l

Gorev dagilimi sonrasi her birim kendi alani ile ilgili
¢aligmalara baglar.

l

Birimler tarafindan tamamlanan kisimlar Idari
Isler Sube Miidiiriine dijital ortamda verilir.

i

Birimlerden gelen veriler 6nceden hazirlanan formata uygun
sekilde diizenlenir.

l

Hazirlan rapor Daire Bagkanligi makamina sunulmak tizere
ilgili Sube Miidiirliiklerince kontrol edilir.

l

Imzalanan rapor Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 veya
Basin Yayimn Halkla Iliskiler Miidiirliigiine gonderilir ve web
sayfasinda yaymlanir.

l

Faaliyet raporu dosyasina kaldirilir.

Hazirlayan

Kontrol

Onay




