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Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı 
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Mal talep yazılarının satın alma birimine gelmesi 

Ödenek 

var mı? 
Evet Hayır  

İlgili birime ödeneğin olmadığının 

bildirilmesi 

2. tekliflerin alınması için piyasa fiyat 

araştırmasının yapılması 

Piyasa fiyat araştırma tutanağının düzenlenmesi 
 

Birimlerin talep yazıları 

Teknik şartname 

Fiyat araştırma komisyonunun kurulması 

Piyasa fiyat araştırmasının yapılması 

Piyasadan alınacak tekliflerin değerlendirilerek yaklaşık 
maliyetin belirlenmesi 

 

Yaklaşık maliyet 
cetveli 

Fiyat araştırma komisyonunun yaklaşık maliyet 

cetvelini onaylaması 

 

Mal ile ilgili ihale onay belgesinin düzenlenmesi 
 

İhale onay belgesi 

Alım için bütçe tertiplerinde ödenek olup 

olmadığının kontrol edilmesi 

İhale onay belgesinin Gerçekleştirme Görevlisi 

ve Harcama Yetkilisi tarafından onaylanması 

Piyasa fiyat araştırma tutanağı 
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Malların uygun olanların temin edilmesinin sağlanması 

Tutanak tutularak malların  
ambara girişinin sağlanması 

 

Fatura ile malların muayene kabul 

komisyonu tarafından teslim alınması 

Muayene kabul komisyonu 

tuatanağı 

Fatura, borç  sorulama vb. Ödeme evrakları tamamlanır  

MYS’ den ödeme emir belgesi  düzenlenerek ödeme 
yapılması için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

gönderilir. 

Piyasa fiyat araştırma tutanağının Fiyat Araştırma 

Komisyonu tarafından onaylanması 

 

En uygun teklif verenden alıma karar verilmesi 

Mallar alım 

için uygun 
mu? 

Evet Hayır  

Muayene kabul komisyonunun kurulması 

Malların uygunluk kontrolünün Muayene kabul 

komisyonunu tarafından yapılması 

 


