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Üniversitemiz amirleri tarafından imzalanan 

evrak EBYS sistemi üzerinden birim evrak 

sorumlusuna ve evrakı hazırlayan personelin 

EBYS ekranına düşer. 

Evrak kurum 

içi mi? kurum 

dışı mı? 

EBYS üzerinden imzalanan evrakın 2 

(iki) nüsha çıktısı alınır. Aslının aynıdır 

kaşesi vurularak 1 (bir) nüshası dosyaya 

kaldırılır diğer nüsha ise ilgili kuruma 

gönderilmek üzere Üniversitenin genel 

evrak kayıt birimine elden teslim edilir. 

Kurum İçi Kurum Dışı 

EBYS üzerinden imzalanan evrak ilgili 

birimin EBYS ekranına düşer. Evrakın 1 

(bir) nüsha çıktısı alınır ve ilgili dosyaya 

takılır. 


