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	Bütçe Yılı:

	Harcama Birimi: SDÜ REKTÖRLÜĞÜ YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI

	İşin Adı: Kadrolu Personel Maaş Ödemelerine İlişkin Ön Mali Kontrol Listesi

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Evet/
[bookmark: _GoBack]Var
	Hayır/ Yok
	Açıklama (eksiklik, hata vb. durumlarda)

	1
	Aylık Bordro
	 
	 
	 

	2
	Banka Listesi
	
	
	

	3
	Personel Bildirimi
	 
	 
	 

	4
	Kefalet Kesinti Listesi
	 
	 
	 

	5
	İcra ve Nafaka kesinti listesi
	 
	 
	 

	6
	Sendika Aidatı Tevkifat Listesi
	
	
	

	7
	Sigorta Listesi (hayat sigortası veya şahıs sigortası poliçeleri)
	 
	 
	 

	8
	Zorunlu BES kesinti listesi
	 
	 
	 

	9
	Terfilerde, terfi onayı
	 
	 
	 

	10
	Görevden uzaklaştırmalarda, yetkili makamın onayı veya yazısı
	 
	 
	 

	11
	Görevden uzaklaştırılmış olanların göreve iadelerinde, yetkili makamın onayı ve göreve başlama yazısı
	
	
	

	12
	Ücretli vekaletlerde, vekalet onayı ve işe başlama yazısı
	
	
	

	13
	Aylıksız izne ayrılanlar için Rektörlük onay yazısı
	
	
	

	14
	Aylıksız izin ve askerlik dönüşü yeniden işe başlamalarda; işe başlama yazısı ve SGK işe giriş bildirgesi
	
	
	

	15
	Kıdem Listesi (Her mali yılın başında ve durum değişikliğinde)
	
	
	

	16
	Yabancı Dil Tazminatı Alanların Listesi (varsa) (Her mali yılın ilk ödemesine ait ödeme belgesine Yabancı Dil Sınav sonuç belgesinin bağlanması gerekir.)
	
	
	

	17
	İşten ayrılışta SGK işten ayrılış bildirgesi
	
	
	

	18
	Göreve yeni başlayanlar için
	
	
	

	
	· Göreve Başlama Yazısı
	
	
	

	
	· b) Atama onayı
	
	
	

	
	· c)Aile Durum/ Yardım Bildirim Formu
	
	
	

	
	· d) SGK İşe Giriş Bildirgesi
	
	
	

	19
	Nakil Yoluyla Başlayanlar İçin
	
	
	

	
	· a) Atama Onayı
	
	
	

	
	· b) İşe Başlama Yazısı
	
	
	

	
	· c)Personel Nakil Bildirim Formu
	
	
	

	
	· c)Aile Durum/Yardım Bildirim Formu
	
	
	

	
	· e) SGK İşe Giriş Bildirgesi
	
	
	

	20
	Rapor kesintisi varsa sağlık raporları ve hastalık izin formu eklendi mi?
	
	
	

	21
	Sendika üyelik ve/veya üyelikten çekilme formu eklendi mi? (Değişiklik varsa)
	
	
	

	22
	Maaştan kesilen kişi borcu var ise kesintiye ilişkin evraklar ilk kesinti yapılan maaşa eklendi mi?
	
	
	

	23
	Ödeme emri belgesindeki imzalar yetkililer çizelgesine uygun mu?
	
	
	

	24
	Yukarıda yer alan bilgi ve belgelerin dışında özel olarak(kurum/birim tarafından) istenen bilgi ve belgeler var mı? Varsa uygun mu?
	
	
	

	Kamu Ön Mali Kontrol Yönetmeliği'nin 6. maddesi gereğince hazırlanan bu kontrol listesinde yer alan bilgiler tarafımca kontrol edilmiş olup uygunluğu tasdik olunur.
	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı
Unvanı
İmza
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