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	Harcama Birimi:
	 Süleyman Demirel Üniversitesi Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı

	İşin Adı:
	 

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Evet/
Var
	Hayır/ Yok
	Gerek Yok (Sebebi açıklanır / açıklama yapılmazsa (-) ile belirtilir)

	1
	İhtiyaç talep formu gerekçeli olarak oluşturulmuş mu?
	
	
	

	2
	Söz konusu alım işi, Tasarruf Tedbirleri Genelgesi ile uyumlu mu?
	
	
	

	3
	Yaklaşık Maliyet mevzuata göre oluşturulmuş mu?
	
	
	

	4
	İhale onay belgesi mevcut mu? Harcama talimatı/onay belgesi mevzuata göre hazırlanmış mı?
	
	
	

	5
	Seçilen gerçekleştirme usulü mevzuata uygun mu?
	
	
	

	6
	Seçilen bütçe tertibi harcamanın türüne uygun mu?
	
	
	

	7
	4734 sayılı Kanun’un 13. maddesi gereği KİK'te yahut yerel gazetede ilan edildi mi, bununla ilgili tutanak mevcut mu, pazarlık usulü ihalelerde davet yazısı gönderildi mi?
	
	
	

	8
	İhalede doküman indirenlerin ve satın alanların listesi var mı?
	
	
	

	9
	Teklif açma ve belge kontrol tutanağı mevcut mu?
	
	
	

	10
	İhaleye ait idari ve teknik şartname mevcut mu?
	
	
	

	11
	İhaleye ait komisyon kararı mevcut mu? Mevcutsa ihale bedeli, imzalar, onay ve diğer gerekli şartlara uygun mu?
	
	
	

	12
	Komisyon kararı sonrası ve ihale yetkilisi onayı öncesi yasaklılık sorgulaması yapılmış mı?
	
	
	

	13
	EKAP üzerinden sözleşme öncesine ilişkin yasaklılık teyit sorgulaması yapılmış mı?
	
	
	

	14
	Sözleşmeye davet yazısı mevcut mu?
	
	
	

	15
	Yapım işine ait sözleşme yapılmış mı? Sözleşme de yer alan bilgiler eksiksiz doldurulmuş mu?
	
	
	

	16
	Sözleşme taraflarca kaşe ve imza yapılmış mı?
	
	
	

	17
	Sözleşmeye ait kesin teminat tutarı yatırıldı mı? Alındı belgesi muhasebe biriminden temin edildi mi?
	
	
	

	18
	Sözleşmeye ait damga vergisi, sözleşme karar pul ödemesi ve KİK payı ödemesi yapıldı mı? Buna ilişkin alındı belgesi/muhasebe işlem fişi temin edildi mi?
	
	
	

	19
	4734 sayılı Kanun’un 10. maddesinde yer alan belgeler mevcut mu?
	
	
	

	20
	Kamu İhale Bülteninde sözleşme sonucu ilan edildi mi?
	
	
	

	21
	İhaleye ait mali hizmetler birimince yapılan ön mali kontrol formu eklendi mi?
	
	
	

	22
	Hizmet Alımları Muayene ve Kabul komisyonu görevlendirildiğine dair yazı mevcut mu?
	
	
	

	23
	Hakediş dilekçesi mevcut mu?
	
	
	

	24
	Hizmet işleri hakediş raporu var mı?
	
	
	

	25
	Hakediş raporu üzerinde yer alan bilgiler doğru mu? Yüklenicinin ve düzenleyenin kaşe ve imzaları mevcut mu?
	
	
	

	26
	Bakımı yapılan işlerin bakım formları mevcut mu?
	
	
	

	27
	Hizmet İşleri Kısmi Geçici Kabul Tutanağı mevcut mu?
	
	
	

	28
	Fatura var mı? Varsa faturada yer alan bilgiler doğru ve şekil şartlarına uygun mu?
	
	
	

	29
	Hizmet işine ait kalemlerin birim adedi ve fiyat bilgileri fatura ile uyuşuyor mu?
	
	
	

	30
	Sosyal Güvenlik Kurumu Başkanlığından alınan borç sorgusu mevcut mu?
	
	
	

	31
	Gelir İdaresi Başkanlığından alınan vergi borcu sorgusu mevcut, güncel, teyit edilmiş, uygun mu? Varsa vergi borcu kesilmiş mi?
	
	
	

	32
	Stratejik plan-performans programı-bütçe-harcama ilişkilendirme işlemi yapılmış mı?
	
	
	

	33
	Tevkifata tabi işlemlerde ödeme emri belgesi üzerinden tevkifat tutarı doğru kesilmiş mi?
	
	
	

	34
	Taahhüt dosyası oluşturuldu mu?
	
	
	

	35
	Ödeme emri belgesinde yer alan IBAN bilgisi ile fatura veya IBAN dilekçesi üzerinde yer alan bilgiler uyumlu mu?
	
	
	

	36
	Ödeme emri belgesinde yer alan bütçe tertibi doğru mu?
	
	
	

	37
	Fatura üzerinde yer alan KDV’siz toplam tutar üzerinden Damga Vergisi doğru kesildi mi?
	
	
	

	38
	Ödeme emri belgesindeki imzalar yetkililer çizelgesine uygun mu?
	
	
	

	39
	Yukarıda yer alan bilgi ve belgelerin dışında özel olarak(kurum/birim tarafından) istenen bilgi ve belgeler var mı? Varsa uygun mu?
	
	
	

	Kamu Ön Mali Kontrol Yönetmeliği'nin 6. maddesi gereğince hazırlanan bu kontrol listesinde yer alan bilgiler tarafımca kontrol edilmiş olup uygunluğu tasdik olunur.
	Gerçekleştirme Görevlisi
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