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	Harcama Birimi:
	 

	İşin Adı:
	 

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Evet/
Var
	Hayır/ Yok
	Gerek Yok(Sebebi açıklanır / açıklama yapılmazsa (-) ile belirtilir)

	1
	Hakediş dilekçesi mevcut mu?
	
	
	

	2
	Hizmet işleri Hakediş Raporu var mı?
	
	
	

	3
	Hakediş raporu üzerinde yer alan bilgiler doğru mu? Yüklenicinin ve düzenleyenin kaşe ve imzaları mevcut mu?
	
	
	

	4
	Hizmet İşleri Kısmi Geçici Kabul Tutanağı mevcut mu? Komisyon ve yüklenici tarafından kaşelenip imzalanmış mı?
	
	
	

	6
	Fiyat farkı hesap cetveli mevcut mu? Kontrol teşkilatı ve yüklenici tarafından kaşelenip imzalanmış mı?
	
	
	

	7
	Ek teminat yatırılması durumunda alındı belgesi eklendi mi?
	
	
	

	8
	Fiyat farkı teminat kesintisi hesabı mevcut mu? Teminat kontrol tablosu mevcut mu?
	
	
	

	10
	Yapılan işler listesi mevcut mu?
	
	
	

	12
	Fatura var mı? Varsa faturada yer alan bilgiler doğru ve şekil şartlarına uygun mu?
	 
	 
	 

	13
	Hizmet işine ait kalemlerin birim adedi ve fiyat bilgileri fatura ile uyuşuyor mu?
	 
	 
	 

	14
	Sosyal Güvenlik Kurumu Başkanlığından alınan borç sorgusu mevcut mu?
	
	
	

	15
	Gelir İdaresi Başkanlığından alınan vergi borcu sorgusu mevcut, güncel, teyit edilmiş, uygun mu? Varsa vergi borcu kesilmiş mi?
	 
	 
	 

	16
	Stratejik plan-performans programı-bütçe-harcama ilişkilendirme işlemi yapılmış mı?
	 
	 
	 

	17
	Tevkifata tabi işlemlerde ödeme emri belgesi üzerinden tevkifat tutarı doğru kesilmiş mi?
	
	
	

	18
	Taahhüt dosyası oluşturuldu mu?
	
	
	

	19
	Hakediş KDV’siz tutar üzerinden taahhüt dosyasına eklendi mi?
	
	
	

	20
	Ödeme emri belgesinde yer alan IBAN bilgisi ile fatura veya IBAN dilekçesi üzerinde yer alan bilgiler uyumlu mu?
	 
	 
	 

	21
	Ödeme emri belgesinde yer alan bütçe tertibi doğru mu?
	 
	 
	 

	22
	Fatura üzerinde yer alan KDV’siz toplam tutar üzerinden Damga Vergisi doğru kesildi mi?
	 
	 
	 

	23
	İş artışı veya azalışı olması durumunda üst yazı ödeme emri belgesine eklendi mi?
	
	
	

	24
	İş artışı yapılması durumunda firmanın Kesin Teminat tutarı yeterli mi?
	
	
	

	25
	İş artışı yapılması durumunda firmanın all-risk poliçe tutarı güncel mi?
	
	
	

	26
	İş artışı veya azalışı olması durumunda oluşan fark taahhüt dosyasına eklendi mi?
	
	
	

	27
	Ödeme emri belgesindeki imzalar yetkililer çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	28
	Yukarıda yer alan bilgi ve belgelerin dışında özel olarak (kurum/birim tarafından) istenen bilgi ve belgeler var mı? Varsa uygun mu?
	
	
	

	Kamu Ön Mali Kontrol Yönetmeliği'nin 6. maddesi gereğince hazırlanan bu kontrol listesinde yer alan bilgiler tarafımca kontrol edilmiş olup uygunluğu tasdik olunur.
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