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Egitim Diizeyi En az Lisans mezunu olmak

1. Kurumun yatirim programi planlamasina uygun, meslegine iliskin teknik
ve teknolojik yenilikleri ve gelismeleri arastirmak, Baskanligin vizyonunu
ve misyonunu benimsemek.

2. Ihtiyac halinde meslegi ile ilgili konularda teknik rapor diizenlemek.

3. Kurumca yapimi planlanan yeni binalarin insasi i¢in mimari projeler (avan,
uygulama, detay) ile ihale dokiimanlarini insaat, makine ve elektrik
mithendisleri ile birlikte koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin
alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlar1 incelemek.

4. Kurumca yatirim programina alinan mevcut binalarin onarimi i¢in mimari
tadilat projeleri (6n proje, uygulama, detay) ile ihale dokiimanlarini insaat,
makine ve elektrik miihendisleri ile birlikte koordineli olarak hazirlamak
veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek.

5. Mevcut gorevlerine ek olarak yapimi devam etmekte olan yapim isleri ile
hizmet alim islerinde kontrolliik, yap1 denetim hizmetinde gorev almak.

6. Uygulamada ortaya ¢ikan proje hatalarinin zamaninda diizeltilmesini
saglamak.

Gorev ve 7. Yapmin standartlara uygun malzeme ile yapimini saglamak.

Sorumluluklar: 8. Kurum hizmet binalarinin yerlesim ve planlama islemlerini yapmak,
kavram ve tefrisata iliskin teknik sartname islemlerini ilgili birimlerle is
birligi icerisinde yerine getirmek.

9. Thale islemlerinde verilen gorev gergevesinde ihale islemlerini yiiriitmek,
komisyonlarda iiye olarak gorev almak.

10. Isin gegici ve kesin kabullerini s6zlesme ve eklerinde yer alan hususlara
uygun olarak, iiye olarak yapmak ve Bagkanligin onayina sunulmasini
saglamak.

11. Verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgilicli, zaman ve malzeme
tasarrufu saglayacak sekilde yerine getirmek.

12. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetleri ilgilendiren yasal mevzuati ve
degisiklikleri stirekli takip etmek.

13. Gorev ve sorumlulugundaki faaliyetler ile ilgili sorun, dneri ve tavsiyeleri
tist yoneticilerine iletmek.

14. Gorev ve sorumlulugundaki devam eden islerle ilgili faaliyetler ile ilgili
evrak, dosya vb. dokiimanlari muhafaza etmek, is bitiminde arsive
koymak.

15. Kendisine teslim edilen veya kullaniminda olan tasinir mallar ile tiikketim

malzemelerini korumak, gorevinin niteliklerine uygun kullanmak.
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16. Bagli bulundugu yonetici veya iist yoneticileri tarafindan verilen diger is
ve iglemleri ilgili mevzuat hiikkiimlerine gére yapmak.

Onaylayan Amir

1.120..

Daire Bagkani

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimin1 okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

Mimar
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