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Kadro Unvam

Park ve Bahgeler Sube Miidiirii (Birim Sorumlusu)

G.O l.'th Oldugu Park ve Bahgeler Sube Miudurliagi
Birim

Vekalet Peyzaj Yiik. Mim.

Egitim Diizeyi En az Lisans mezunu olmak

1. Park ve Bahgeler Sube Miidiirii olarak gorev yapmak

2. Baskanligin yillik calisma plant cercevesinde gorevini yliriitmek ve
calisma planinin hazirlanmasinda baskana yardimei olmak,

3. Miidiirliige ait gorevlerin zamaninda ve eksiksiz yapilmasini, maiyetinde
bulunan personelin yetistirilmesini saglamak,

4. Personelin mesaiye devamlarini kontrol etmek ve izinlerin planlamasin
saglamak,

5. Genelge ve talimatlar1 personeline duyurmak, gereklerinin yerine
getirilmesini saglamak ve miidiirliigii ile ilgili talimatlar hazirlamak,

6. Gorevin gerektirdigi konularda Bagkanligima bagli diger Sube
Miidiirliikleri ile koordine saglamak,

7. Ust yonetim ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis amag, hedef, strateji
ve ilkeler ile uygulanan politikalar dogrultusunda Miidiirliigline ait plan,
program, faaliyet raporlarmi1 ve biitce Onerilerini hazirlayarak amirine
sunmak,

8. Yapilacak isler hakkinda astlarina gerekli agiklamalarda bulunarak yol

Gorev ve gostermek, bu amacla gerektiginde yardim ve onerilerde bulunmak,

Sorumluluklar: 9. Kesintisiz bir ¢alismanin ve is programinin gergeklestirilebilmesi igin
Miidiirliigiin arag, gere¢, malzeme vb. ihtiyaclarin1 belirlemek ve temini
icin amirinin onayina sunmak. Benzer ¢aligmalar1 hizmet tiirii ihtiyaglar
i¢cin gergeklestirmek,

10. Gelen giden evrakin ilgililere havalesini ve geregini yapmak; ihtiyag
duyabilecek bilgilerin her an kullanilabilecek durumda tam, dogru ve
giincel olarak tutulmasini saglamak,

11. Personelinin gerekli nitelikleri kazanmasi ve gerekli bilgileri edinebilmesi
icin egitim kurslarina ve fuarlara gondermek.

12. Miidiirligiindeki elemanlara is vermek, isin tanimin1 yapmak, yaptiklari
isleri denetlemek, gerektiginde uyarmak, bilgi ve rapor istemek,

13. Isyerlerinde 6331 sayili “Is Saghg ve Giivenligi Kanunu” ile ilgili
hiikiimleri uygulamak/ uygulatmak,

14. Subenin yazismalarmi “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine uygun olarak hazirlanmasin
saglamak.

15. Kurum Kalite Politikalarina uymak.

16. Daire Bagkaninin verecegi benzeri gorevleri yapmak,

17. Sube Miidiirii, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve
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yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Daire Baskanina, Genel
Sekretere ve Ust Yoneticilere karst sorumlu olmak

Onaylayan Amir

1..120..

Daire Baskani

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Goérevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
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