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SIRA | HIZMETIN ADI GERCEKLESTIRILEN ISLER HIZMETIN
NO TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEC)
1 GELEN EVRAK ILE ILGILI | Giris say1s1 verilmesi idare Amirinin incelemesine sunulmasi 15 dk
Idare amirinin evraki inceleyip ilgili kisiye havale etmesi 1 giin
Idare amirinin evraki havale ettigi kisiye evrakin sistem iizerinden gonderilmesi 30 dk
Personele evrakin duyurusunun yapilmasi
Uzerinde islemi tamamlanan evrakin, arsiv dosyasina kaldirilmasi
Evrakin havale edildigi kisi tarafindan gerekli calisma programinin hazirlanmasi 2 saat
Is, Merkez Kampus alan1 disinda ise resmi araglarin bagli oldugu ilgili birimden yazi ile arag tahsisi 2 gilin
istenmesi
Resmi arag ile olay mahalline ulagilmasi ve program dogrultusunda isin yapilmast
2 GIDEN EVRAKIN Kurum i¢i cevabin yazilmasi 30 dk
HAZIRLANMASI Varsa ilgi yazisi ile birlikle idare Amirinin imzasina sunulmasi (kurum disi) 3 giin
Varsa eklerinin hazirlanmasi 1 saat
Ilgili yere gonderilmek iizere Posta Birimine ulagtiriimasi 10 dk
3 IHALE (4734 Sayili KiK) Projelerin hazirlanmasi1 ve Yaklagik maliyetin tespit edilmesi 6 ay (180 giin)
Thale onay belgelerinin alinmasi 1 giin
Ihale dokiimaninin hazirlanmasi 5 giin
Ihalenin ilan edilmesi (19. veya 20. Madde) Uygulandiginda isteklilere davet gonderilmesi (21/1 10 giin
Maddesi) Uygulandiginda ihaleye bagvuranlara dokiiman (CD) verilmesi
Ihale sirasinda kullanilacak tutanaklarin hazirlanmasi 1 gilin
Ihalenin gerceklestirilmesi (Yeterlik + ihale) 2 saat
Yeterlik Degerlendirmesi: Belli istekliler Arasi ihale Usulii (20. Madde) Uygulandiginda Pazarlik 5 giin 2 giin
Usulii ihale (21/f Madde) Uygulandiginda
Ihalenin sonuglanmasi: Acik ihale Usulii (19. Madde) Uygulandiginda Belli istekliler Arasi ihale 30 giin 60 giin 20
Usulii (20. Madde) Uygulandiginda Pazarlik Usulii ihale (21/f Madde) Uygulandiginda giin
Ihale Komisyon kararmin imzalanmasi 1 giin
Ihale Dosyasmin On Mali Kontrol i¢in evraklarin ve onaylanmis suretlerinin dosyalanarak Strateji 3 giin

Hazirlayan

Kontrol Onay
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Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilmesi

Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginin ihale islem Dosyasi h a kinda goriis cevabini verilmesi 10 giin
Sonucun adaylara bildirilmesi 10giin
Itiraz igin Yasal bekleme siiresi 10 giin
Sozlesme yapmak iizere ihalenin lizerinde kalan istekliye cagr1 yapilmasi ve Sozlesme yapma siiresi 10 giin
S6zlesmenin yapilmasi 1 giin
YAPIM iSININ Yer Tesliminin yapilmasi 5 giin
GERCEKLESTIRILMESI Hak edis Diizenlenmesi ve imzalanmasi 30 giin
Odeme Evraki hazirlanmasi ve imzalatilmasi 15 giin
Odeme yapilmasi i¢in Strateji Gelistirme Daire Baskanligina ekleri ile birlikte gonderilmesi 1giin
YAPIM ISININ Yapim isini gerceklestiren firmanin isi tamamladigina dair verdigi dilekge tarihi esas alinarak kontrol | 10 giin
TAMAMLANMASI teskilati {iyeleri tarafindan Gegici Kabuliiniin yapilmasi i¢in teklif belgesinin hazirlanmasi ve
imzalanmasi
Idare Amiri tarafindan Gegici Kabul Komisyonunun olusturulmasi ve onaylanmasi Onaylanan Gegici | 10 g
Kabul Komisyonu teskilatinin ilgili iyelere teblig edilmesi 'sin tamamlanip tamamlanmadiginin
Gegici Kabul heyeti tarafindan denetlenmesi Gegici Kabul tutanaginin imzalanmasi
MUHENDISLIK VE Yapim, tadilat, biiyiik onarim, alt yapi tesislerinin ikmaline yonelik inde dosyalarinin hazirlamasi ve | 4 ay (120 giin)
KONTROLORLUK yaklasik maliyetin tespit edilmesi
Kiiciik Onarim ve tadilat yapilmasi talep edilen yerlerde inceleme yapilmasi ve kesif hazirlayarak lay
yaklagik maliyetin belirlenmesi
Yapim isinin ger¢eklestirilecegi yerin uygunlugunun belirlenmesi 1ay
Ihale Komisyonunda iiyelik yapilmas1 4 ay (120 giin)
Isyeri teslimi yapilmasi 5 giin
Imalat ve ihraza! ile ilgili is Programinin hazirlanmasi 15 giin
Isin proje Sartname ve sdzlesmesine gore fen ve sanat kaidelerine uygun olarak yapimimin 24 ay
denetlenmesi
Hakedis Diizenlenmesi 30 giin aralikla
Yapim isini ger¢eklestiren firmanin igi tamamladigina dair verdigi dilekge tarihi esas alarak Gegici / 10 giin
Kesin Kabuliiniin yapilmasi igin teklif belgesi hazirlanmasi ve imzalanmasi
Yeni deprem yonetmeligine uygun olmayan binalarda, yatay ve diisey yiiklere kars1 gliglendirmeye 12 ay

yonelik proje ve imalatlarinin yaptirilmasi
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Isitma, sogutma, havalandirma, temiz 1/e pis su, elektrik enerjisi ve haberlesme gibi altyap1 12 ay
hizmetleriyle ilgili tesisleri yaptirmak, yenilenmesini isletilmesini, periyodik bakim ve onarimlarini
yaptirmak, arizalarinin giderilmesini saglamak,
Kampiis i¢i ana ve ara baglanti yollarinin, toren alanlarinin, peyzaj mimarisine uygun gevre 13 ay

diizenlemelerinin, yesil alanlann bakim ve sulamalarinin yapilmasinin saglanmasi

Tesis/Ekipman isletmeye alma, montaj ve proje kabul testlerine nezaret edilmesi.

PERSONEL ISLERI Arazi Tazminat: ve EK Yan Odemeden yararlanacak personel igin Rektorlilk Makamidan onay Her ti¢ ayda bir 2
alinmasi giin
Hastalik nedeniyle saglik raporu alan personel i¢in Saglik Raporu Onay Belgesi diizenlemesi ve 3 Saat
imzalanmasi
Yillik izin almak isteyen personele yillik izin formu diizenleyip ilgili amirden onay alinmasi 3 Saat

MAL ALIMLARI (Dogrudan | Ihtiyaclarin tespit edilmesi 3 giin

temin alim yolu ile) Piyasa fiyat arastirmasinin yapilmasi 2 giin
Yaklasik maliyetin belirlenerek Dogrudan Alim onayinin alinmasi 1 giin
Alim yapilacak firmadan malzemelerin temin edilmesi 2 gilin
Ayniyat figinin hazirlanarak malzeme girisinin yapilmasi 2 gilin
Odeme Evraki hazirlanmasi ve imzalatilmasi 1 giin
Odeme yapilmasi icin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina ekleri ile birlikte génderilmesi 1 giin

Hazirlayan

Kontrol Onay




