SULEYMAN DEMIREL UNIVERSITESI flk Yaym Tarihi

Dokiiman No

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhg Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sofor Gorev Tanimi

Sayfa No

Ad1 Soyadi

Kadro Unvam Sofor

G.O l.‘th Oldugu Ulastirma Sube Miidiirliigii
Birim

Vekalet Hizmetli

Egitim Diizeyi En az On Lisans mezunu olmak

1. Devlet Memurlar1 Kanuna tabi olup kanun ve baglh (yonetmelik, yonerge,
tiiziik vb.) emirlere tabiidir.

2. Kurumun vizyon, misyon politika, prosediir ve talimatlarla ilgili kurallarini
benimsemak, uygulamalar1 bu agidan izlemek ve 6nerilerde bulunmak.

3. Mesai saatleri disinda 6nemli ve acil hallerde yapilan ¢agriya uyarak gorev
yerine gelmek.

4. Kanun ve yonetmeliklere uygun olarak Kurum aracinin kullanilmasi,
korunmasi, yakit ve yedek parcalarin ikmali, yakit ve siirekli
kontrollerinden sorumludur,

5. Aracin temizlik ve bakimini yapmak.

6. Aracin her gorev sonrasi i¢ ve dis temizligini yapip/yaptirip hazir halde
olmasini saglamak.

7. Aracin yazlik ve kiglik bakimlarini yaptirmak.

Gorev ve 8. Aracin her gorev emri baslangi¢ ve bitiminde kayit defterine baslangi¢ ve
Sorumluluklari son kilometresini yazarak kontrol etmek.

9. Araci acil haller de dahil olmak iizere sevk esnasinda kontrollii kullanmak.

10. Trafik kurallarina uymak, sehir i¢i ve sehir dist hiz limitlerini agmamak.

11. Hizmet sunumunda, hizmetten faydalananlarin bireysel farkliliklarin1 kabul
ederek, insan onurunu, mahremiyetini ve kiiltiirel degerlerini azami 6l¢iide
g6z onilinde bulundurmak.

12. Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak
kurallarina uygun hizmet iiretmek veya tiretilmesini saglamak.

13. Meslegi ile ilgili egitim, danigmanlik, arastirma faaliyetlerini yiiriitmek,
meslegi ile ilgili bilimsel etkinliklere katilmak.

14. Birim Sorumlusu ile igbirligi yaparak egitim gereksinimlerine yonelik
onerilerde bulunmak. hizmet i¢i egitim etkinliklerine katilmak.

15. Birim Sorumlusu tarafindan istenen toplantilar ile mesleki ilerleme ve
gelisimi i¢in kurum i¢i/kurum digindaki seminer ve toplantilara katilmak.

16. Gorevi ile ilgili olarak idarece verilecek benzeri diger gorevleri yapmak.

17. Mevzuatca belirlenen diger gorevleri yapmak.
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Daire Baskani1

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
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