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Kadro Unvam

Ulastirma Sube Miidiirii Bil. Isl. (Birim Sorumlusu)

G.O l.‘th Oldugu Ulastirma Sube Miidiirliigii
Birim

Vekalet Idari Biiro Personeli

Egitim Diizeyi En az On Lisans mezunu olmak

1. Devlet Memurlar1 Kanuna tabi olup kanun ve bagl (yonetmelik, yonerge,
tiiziik vb.) emirlere tabiidir.

2. Kurumun vizyon, misyon politika, prosediir ve talimatlarla ilgili kurallarini
benimsemek, uygulamalar1 bu a¢idan izler ve 6nerilerde bulunmak.

3. Mesai saatleri disinda 6nemli ve acil hallerde yapilan ¢agriya uyarak gorev
yerine gelmek.

4. Kanun ve yonetmeliklere uygun olarak Kurum aracinin kullanilmasi,
korunmasi, yakit ve yedek parcalarin ikmali, yakit ve siirekli
kontrollerinden sorumludur,

5. 237 Sayili Tasit Kanunu ve 2006/10194 Sayil1 Tagitlar1 Siirebilecek Kamu
Gorevlilerinin  belirlenmesine iliskin esas ve usuller hiikiimleri
dogrultusunda il icine ve il disina yapilacak gorevlendirme taleplerine
uygun olarak Universitemiz araglarmin ve kullanacak personelin
gorevlendirme iglemlerini yapmak.

6. TUVTURK tarafindan periyodik olarak yapilan ara¢ muayene islemlerinin
zamaninda ve eksiksiz olarak yapilmasini saglamak.

Gorev ve 7. Universitemiz araglarmin her yil yapilmasi gereken Karayollar1 Motorlu
Sorumluluklar: Araglart Zorunlu ve Mali Sorumluluk sigortas: islemlerinin zamaninda
yapilmasinin takip ve kontroliinii saglamak.

8. Universitemiz araglarmin periyodik bakimlarinin ve olasi arizalanmalar da
tamirinin yaptirilmas1 ve degisen pargalarin kontrollerinin yapilmasini
saglamak

9. Universitemiz envanterine yeni alinan araglarin Emniyet Miidiirliigiinden
yapilan Trafik Tescil islemlinin yaptirilmasini saglamak.

10. 237 Sayili Tasit Kanununa tabi araglarin Kamu Tasitlart Bilgi Sistemi
uygulamasi iizerinden tutulan tagit takip kartlarinin kontroliinii saglamak.

11. Araglarin her gorev sonrasi i¢ ve dig temizligini yaptirip hazir halde
olmasini saglamak.

12. Araglarin yazlik ve kislik bakimlarini yaptirmak

13. Hizmet sunumunda, hizmetten faydalananlarin bireysel farkliliklarin1 kabul
ederek, insan onurunu, mahremiyetini ve kiiltiirel degerlerini azami dlglide
g6z onilinde bulundurmak.

14. Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak
kurallaria uygun hizmet iiretmek veya tiretilmesini saglamak.

15. Meslegi ile ilgili egitim, danmismanlik, arastirma faaliyetlerini yiiriitmek,
meslegi ile ilgili bilimsel etkinliklere katilmak.
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16. Birim Sorumlusu ile isbirligi yaparak egitim gereksinimlerine ydnelik
onerilerde bulunmak, hizmet i¢i egitim etkinliklerine katilmak.

17. Birim Sorumlusu tarafindan istenen toplantilar ile mesleki ilerleme ve
gelisimi i¢in kurum i¢i/kurum digindaki seminer ve toplantilara katilmak.

18. Gorevi ile ilgili olarak idarece verilecek benzeri diger gorevleri yapmak

Onaylayan Amir

1..120..

Daire Baskani

Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimin1 okudum. Gérevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
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